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BULETIN INFORMATIV

cuprinzand informatii de interes public conform Legii nr. 544/2001 pentru anul 2019

Cuprins:
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. Sediul Societatii Domenii Prest Serv S.R.L.;

. Programul de functionare si de audiente al Societitii Domenii Prest Serv S.R.L.;

. Acte normative care reglementeaza organizarea si functionarea activitatii Societatii Domenii Prest Serv S.R.L.;
. Conducerea Societatii;

. Compartiment Relatii Publice si Secretariat;

. Organigrama Societatii Domenii Prest Serv S.R.L;

. Structura organizatorica;

. Atributiile Compartimentelor;

. Sursele financiare si bugetul;

10. Programe si strategii proprii pe anul 2019;

11. Lista cuprinzand categoriile de documente emise si/sau gestionate;

12. Lista cuprinzand documentele de interes public;

13. Modalitati de contestare a deciziei institutiei publice in situatia in care persoana se considera vitdmata in privinta dreptului de acces la
informatiile de interes public solicitate.
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1. Sediul Societatii Domenii Prest Serv S.R.L.:

- Sediul social: Municipiul Buzau, Bulevardul Nicolae Balcescu nr. 44, Judetul Buzau;
- Puncte de lucru: -Statie Pilot D.C.D -Comuna Vernesti, Judetul Buzdu;
- Strada Transilvaniei nr. 403, Judetul Buzau.
- Telefon/fax: 0238.437.832;
- E-mail: secretariat@domeniiprestserv.ro;
- Site: www.domeniiprestserv.ro

2. Programul de functionare si de audiente al Societatii Domenii Prest Serv S.R.L.:

Program de functionare birouri T.E.S.A.

Luni-Joi Vineri

08:00-16:30 08:00-14:00

Program de functionare Statie-Pilot D.C.D.

Luni-Joi Vineri

8:00-16:30 8:00-14:00
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Program de audiente

Ziua Orele Cine acorda audienta
Luni 15:30-16:30 Director: Ene Gabriel Bogdan
Vineri 13:00-14:00 Director: Ene Gabriel Bogdan

3. Acte normative care reglementeaza organizarea si functionarea activitatii Societatii Domenii Prest Serv S.R.L.:
a) Legislatie specifica:
- Legea nr. 215/2001 a administratiei publice locale;
- Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 109/2011 privind guvernanta corporativa a intreprinderilor publice;
- Ordonanta Guvernului nr. 71/2002 privind organizarea si functionarea serviciilor publice de administrare a domeniului public si privat de
interes local;
- Hotdrarea nr. 955/2004 pentru aprobarea reglementérilor/cadru de aplicare a Ordonantei Guvernului nr. 71/2002 privind organizarea si
functionarea serviciilor publice de administrare a domeniului public si privat de interes local;
- Ordin nr. 109/2007 privind aprobarea normelor metodologice de stabilire, ajustare sau modificare a tarifelor pentru activititile specifice
serviciului de salubrizare a localitatilor;
- Legea nr. 31/1990 privind societatile comerciale;
- Legea nr. 211/2011 privind regimul deseurilor;
- Hotdrdrea Guvernului nr. 1061/2008 privind transportul deseurllor
- Directiva europeana 2008/98/CE privind deseurile;
- Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public;
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b) Acte normative adoptate de Asociatul Unic al Domenii Prest Serv S.R.L. - Judetul Buziu prin Consiliul Judetean Buziu:

- Hotdrére nr. 74/2013 privind aprobarea documentatiei tehnico-economice faza studiu de fezabilitate pentru "Proiect Pilot pentru valorificarea
deseurilor din constructii si demolari din Judetul Buzau";

- Hotdrare nr. 90/2014 privind aprobarea infiiintarii Societatii comerciale pentru administrarea domeniului public si privat al Judetului Buzau, cu
asociat unic Judetul Buzdu;

- Hotdrare nr. 102/2014 privind stabilirea indemnizatiei lunare a administratorului unic al Societatii Domenii Prest Serv S.R.L.;

- Hotarare nr. 103/2014 privind aprobarea numarului de personal, organigramei si statului de functii al Societatii Domenii Prest Serv S.R.L.;

- Hotarare nr. 107/2014 privind aprobarea bugetului de venituri si cheltuieli al Societatii Domenii Prest Serv S.R.L pentru anul 2014;

- Hotdrare nr. 119/2014 privind modificarea actului constitutiv, organigramei si statului de functii ale Societatii Domenii Prest Serv S.R.L;

- Hotdrare nr. 120/2014 privind aprobarea delegdrii gestiunii directe pentru unele servicii de utilitate publica ale Judetului Buzau catre
Societatea Domenii Prest Serv S.R.L;

- Hotdrére nr. 134/2014 privind aprobarea infiintarii de catre Societatea Domenii Prest Serv S.R.L a unui punct de lucru in sat Vernesti, Comuna
Vernesti;

- Hotdrare nr. 160/2014 privind aprobarea modificdrii organigramei si statului de functii ale Societatii Domenii Prest Serv S.R.L;

- Hotarare nr. 120/2014 privind aprobarea delegarii gestiunii directe pentru unele servicii de utilitate publica ale Judetului Buzau catre
Societatea Domenii Pres_t Serv S.R.L;

- Hotarare nr. 75/2015 privind aprobarea bugetului si contului de profit si pierderi ale Societatii Domenii Prest Serv S.R.L;

- Hotdrare nr. 76/2015 privind aprobarea modificdrii numarului de personal, organigramei si statului de functii ale Societdtii Domenii Prest Serv
S.R.L;

- Dispozitie nr. 80/2015 privind stabilirea tarifelor aferente activitéi;ilor prestate de Societatea Domenii Prest Serv S.R.L in baza contractului de
delegare a gestiunii serviciului de operare a Statiei - Pilot pentru deseuri din constructii si demolari;

- Hotdrare nr. 128/2015 privind aprobarea unor modificari in statul de functii al Societatii Domenii Prest Serv S.R.L;
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- Hotdréare nr. 267/2015 privind aprobarea completarii activitatilor specifice administrarii domeniului public si privat al Judetului Buz3u care fac
obiectul gestiunii delegate directe citre Societatea Domenii Prest Serv S.R.L;

- Notd nr. 5893/24.04.2015 privind oportunitatea unor modificdri ale actului constitutiv al Societitii Domenii Prest Serv S.R.L;

- Hotdrare nr. 51/2016 privind aprobarea infiintarii unui centru (punct) de lucru al Societitii Domenii Prest Serv S.R.L;

- Hotdrare nr. 97/2016 privind aprobarea bugetului si contului de profit si pierderi ale Societ3tii Domenii Prest Serv S.R.L;

- Hotarare nr. 133/2016 privind revocarea/numirea administratorului unic al Societatii Domenii Prest Serv S.R.L;

-Hotardre nr. 178/2016 privind aprobarea unor modificdri ale Actului constitutiv al Societ3tii Domenii Prest Serv S.R.L precum si ale
organigramei si statului de functii ale societatii;

- Hotdrare nr. 245/2016 privind modificarea contractului de delegare a gestiunii unor activitdti ale Servisiului public si privat al Judetului Buziu
catre Societatea Domenii Prest ServS.R.L.;

- Hotarare nr. 246/2016 privind aprobarea modificarii statului de functii al Societdtii Domenii Prest Serv S.R.L.;

- Hotarare nr. 2/2017 privind constatarea desfiintadrii Camerei Agricole Judetene Buzadu;

- Dispozitie nr. 216/2017 privind stabilirea tarifelor aferente prestérii serviciilor delegate Societdtii Domenii Prest Serv S.R.L. in baza contractului
de delegare a gestiunii nr. 11679/2014;

- Hotdrare nr. 86/2017 pentru adoptarea unor masuri organizatorice in cadrul Societatii Domenii Prest Serv S.R.L.;

- Hotdrare nr. 87/2017 pentru aprobarea majordrii capitalului social subscris si varsat de Judetul Buz3u la Societatea Domenii Prest Serv S.R.L.;

- Hotdrére nr. 107/2017 pentru aprobarea bugetului si contului de profit si pierderi in cadrul Societatii Domenii Prest Serv S.R.L;

- Hotarare nr. 216/2017 pentru aprobarea participarii Consiliului Judetean Buzdu la organizarea evenimentului "Ziua Recoltei Buzoiene" 4-8
octombrie 2017;

- Hotdrare nr. 250/2017 pentru revocarea Hotdrarii Consiliului Judetean Buzdu cu nr. 87 din 2017 privind majorarea capitalului social al
Societatii Domenii Prest Serv S.R.L.;

- Hotdrarea nr. 316/2017 privind modificarea tarifelor aferente presférii serviciilor delegate Societatii Domenii Prest Serv S.R.L.;

- Hotdrarea nr. 333/2017 privind stabilirea indemnizatiei administatorului unic si a grilei de salarizare a personalului Societitii Domenii Prest
ServS.R.L.;
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- Hotdrarea nr. 10/2018 pentru aprobarea declansérii procedurii de selectie a membrilor Consiliului de Administratie la Societatea Domenii
Prest Serv S.R.L,; \

- Hotdrarea nr. 79/2018 pentru aprobarea bugetului si contului de profit si pierderi la Societatea Domenii Prest Serv S.R.L.;

- Hotdrarea nr. 80/2018 pentru aprobarea documentelor aferente procedurii de selectie a membrilor Consiliului de Administratie la Societatea
Domenii Prest Serv S.R.L.;

- Hotdrdrea nr. 117/2018 pentru aprobarea mentinerii valabilitdtii mandatului de administrator unic al Societatii Domenii Prest Serv S.R.L. pana
la numirea Consiliului de Administratie;

- Hotdrarea nr. 118/2018 pentru aprobarea majorarii capitalului social subscris si vérsat de Judetul Buzau la Societatea Domenii Prest Serv
S.R.L.;

-Hotirarea nr. 134/2018 pentru modificarea Anexei nr. 5 din Hotdrdrea Consiliului Judetean Buzau nr. 79 din 2018 pentru aprobarea bugetului
si contului de profit si pierderi la Societatea Domenii Prest Serv S.R.L;

- Hot#rarea nr. 199/2018 pentru aprobarea repartizarii profitului in exercitiul financiar 2017 la Societatea Domenii Prest Serv S.R.L;

- Hotdrarea nr. 206/2018 pentru aprobarea participdrii Consiliului Judetean Buzdu in calitate de coorganizator al evenimentelor "Toamna
Buzoiand"si "Festivalul Carnatilor de Plescoi";

- Hot3rarea nr. 227/2018 privind stabilirea unor masuri la Societatea Domenii Prest Serv S.R.L.;

- Hot#rarea nr. 235/2018 pentru aprobarea prelungirii contractelor de delegare a gestiunii directe a unor servicii publice catre Societatea
Domenii Prest Serv S.R.L.;

- Hotérarea nr. 306/2018 pentru rectificarea | a bugetului de venituri si cheltuieli pe anul 2018 al Societatii Domenii Prest Serv SR.L;

- Hotirirea nr. 13/2019 pentru exprimarea avizului cu privire la numirea directorului Societdtii Domenii Prest Serv S.R.L, stabilirea
remuneratiei acestuia si a contractului de mandat;

- Hotirdrea nr. 44/2019 pentru aprobarea numirii auditorului financiar si incheierea unui contract de audit financiar la Societatea Domenii
Prest Serv S.R.L.; '

- Hotérarea nr. 82/2019 privind stabilirea unor tarife si aprobarea bugetului de venituri si cheltuieli la Societatea Domenii Prest Serv S.R.L.;

- Hotérarea nr. 93/2019 pentru aprobarea inchirierii imobilului proprietate publica a Judetului Buzdu, administrat de Consiliul Judetean Buzau
din Municipiul Buzdu, Bulevardul Nicolae Balcescu nr. 44, Societdtii Domenii Prest Serv S.R.L. ca sediu administrativ;
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- Hotdrarea nr. 94/2019 pentru aprobarea situatiei financiare anuale si contului de profit si pierderi pentru anul 2018 la Societatea Domenii
Prest Serv S.R.L.; '

- Hotdrarea nr. 145/2019 pentru aprobarea repartizarii profitului realizat in exercitiul financiar 2018 la Societatea Domenii Prest Serv S.R.L.;
- Hotardrea nr. 146/2019 pentru aprobarea unor mésuri la Societatea Domenii Prest Serv S.R.L.;

-Hotararea nr. 147/2019 pentru aprobarea indicatorilor de performantd financiari si nefinanciari si a Planului de administrare al
administratorilor la Societatea Domenii Prest Serv S.R.L.;

- Hotdrarea nr. 157/2019 pentru rectificarea | a bugetului de venituri si cheltuieli pe anul 2019 al Societitii Domenii Prest Serv S.R.L.

4. Conducerea Societatii:
Adminstratori: losef Constantin - Presedinte C.A., Rusu Valentin- membru C.A., Nedelcu Radu- membru C.A.
Director: Ene Gabriel Bogdan
Telefon: 0238.437.832
E-mai: secretariat@domeniiprestserv.ro

5. Compartiment Relatii Publice si Secretariat:
Specialist Relatii Publice si Secretariat: Ciugulea Bianca Gratiela
Telefon: 0238.437.832

E-mail: secretariat@domeniiprestserv.ro
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6. Organigrama Societatii Domenii Prest Serv S.R.L in anul 2019:

COMPARTIMENT ACHIZITII
PUBLICE SI MANAGEMENTUL
PROIECTELOR

ORGANIGRAMA
Societatii Domenii Prest Serv S.R.L. BUZAU
Nr. total posturi
ADUNAREA GENERALA A ] 104
ASOCIATULUI UNIC din care: "
conducere neexecutiva:3
conducere executiva:l
personal de executie:100
CONSILIU DE ADMINISTRATIE 3
DIRECTOR 1
[ | |
COMPARTIMENT COMPARTIMENT COMPARTIMENT
FINANCIAR CONTABIL SI JURIDIC - CONTENCIOS RELATII PUBLICE SI
RESURSE UMANE 1(ocupat) SECRETARIAT
4 (ocupate 4) 1/ (oerinat)

COMPARTIMENT TEHNIC $I
SECURITATEA MUNCII
19(ocupate 10)

5 (ocupate 3)

COMPARTIMENT DE
GESTIONARE A DESEURILOR

6(ocupate 4)

COMPARTIMENT ADMINISTRATIV,
INTRETINERE SI DESERVIRE GENERALA
64 (ocupate 39)
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7. Structura organizatorica:

- Conducerea: Administrator unic - Director;

- Compartiment Relatii Publice si Secretariat;

- Compartiment Juridic - Contencios;

- Compartiment Financiar contabil si Resurse umane;

- Compartiment Achizitii Publice si Managementul proiectelor;
- Compartiment Tehnic si Securitatea muncii;

- Compartiment Gestionarea deseurilor;

- Compartiment Administrativ, intretinere si deservire generals;

8. Atributiile Compartimentelor:
a) Compartiment Relatii Publice si Secretariat:
- primirea, inregistrarea si repartizarea corespondentei in interiorul organizatiei;
-ridicarea si expedierea corespondentei la destinatari;
- Inregistrarea hotararilor si deciziilor luate de conducere, aplicarea stampilei si repartizarea acestora la compartimentele societatii;
- pastrarea stampilelor;
- primirea persoanelor care doresc sa ia legatura cu conducerea;
- asigurarea legaturilor telefonice in interiorul si exteriorul organizatiei;
- primirea si transmiterea notelor telefonice;
- tehnoredactare de documente;
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- indeplineste toate activitatile legate de rolul de purtitor de cuvant (faciliteazd relatia conducerii cu mass-media, ofera informatii acesteia ori
de cate ori este nevoie, acords si retrage acreditdrile jurnalistilor);

- se ocupa de promovarea institutiei, prin mijloace specifice;

- elaboreaza Buletinul informativ al societatii si propune Consiliului de Conducere al societdtii planuri, evenimente, campanii de relatii publice;

- mentine relatiile cu mediul de afaceri stabilind contacte pentru sponsorizari in cazul diverselor evenimente;

- gestioneaza imaginea publicd a societatii;

- participd la sedintele decizionale din cadrul Compartimentului de Relatii Publice si Secretariat al societétii si contribuie la luarea deciziilor la
nivel de societate, reprezentand interesele acesteia.

b) Compartiment Juridic - Contencios:

- conceperea, redactarea si avizarea contractelor civile, contractelor comerciale sau altor acte juridice incheiate de societate cu alte persoane,
fizice sau juridice;

-vizarea actelor de dreptul muncii (contracte individuale sau colective de muncd, decizii de imputare, decizii de desfacere a contractului
individual de muncg, fise de post);

-promovarea actiunilor judecatoresti in fata instantelor;

-reprezentarea societatii in procesele aflate pe rolul instantelor judecdtoresti;

-promovarea cdilor de atac (apel, recurs);

-definitivarea si investirea cu formula executorie a sentintelor;

-indeplinirea procedurii necesare pentru punerea in executare silit3 a hotirarilor definitive si irevocabile ce pot fi puse in executare silit3;
-acordarea de consultanta si consiliere in orice alti problema de natur3 juridics in care este im plicata societatea;

-urmareste respectarea legalitatii in cazul incheierii, modificarii si desfacerii contractelor individuale de muncs :

-intocmeste formalitdtile previzute de lege in cazul modificirii actului constitutiv, asigurand inregistrarea documentelor la Oficiul Registrului
Comertului.

10
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c¢) Compartiment Financiar contabil si Resurse umane:

-organizeaza, indruma, conduce, controleaza si rdspunde de desfisurarea in mod eficient a activititii financiar-contabile a societatii In
conformitate cu dispozitiile legale in vigoare;

-asigura organizarea si gestionarea in mod eficient a integritdtii intregului patrimoniu al societdtii in conformitate cu dispozitiile legale in
vigoare si normele sau reglementarile interne ale societitii;

-organizeaza si coordoneaza contabilitatea operatiilor de capital, contabilitatea imobilizdrilor, contabilitatea stocurilor, contabilitatea tertilor,
contabilitatea trezoreriei, contabilitatea cheltuielilor, veniturilor si rezultatelor, contabilitatea angajamentelor si altor elemente patrimoniale,
contabilitatea de gestiune in conformitate cu legislatia in vigoare;

-urmadreste respectarea principiilor contabile si ale evaludrii patrimoniului (prudentei, permanentei metodelor, continuitatii activitatii,
independentei exercitiului, intangibilitatii bilantului de deschidere, necompensarii);

-organizeaza si coordoneazd controlul financiar preventiv, stabilind operatiunile si documentele ce se supun controlului financiar preventiv,
precum si persoanele care exercita acest control;

-raspunde de consemnarea corecta si la timp, in scris, in momentul efectudrii ei, in documente justificative a oricérei operatii care afecteazi
patrimoniul societatii si de inregistrarea cronologicd si sistematicd in evidenta contabild a documentelor justificative in conformitate cu
prevederile legale in vigoare;

-raspunde de stabilirea corectd a documentelor financiar contabile care se intocmesc si de circuitul lor in cadrul societ3tii. Pe document se va
trece in mod obligatoriu numele, prenumele si functia celui care il intocmeste, semneaza si rdspunde de realitatea datelor trecute in acestea.

- asigura toate activitatile legate de evidenta personalului si de salarizarea din cadrul societdtii in conformitate cu politicile acesteia si cu
legislatia in vigoare;

- verifica valabilitatea actelor prezentate de angajati in vederea inscrierii lor in registrul de evidenta a salariatilor;

- asigura intocmirea contractelor individuale de munca, precum si arhivarea acestora;

- gestioneaza documentele de evidenta a contractelor de munca;

- depune lunar la L.T.M. actele doveditoare de plata a salariilor si toate celelalte acte necesare pentru indeplinirea conditiilor de legalitate a
contractelor de munca;

11
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- asigura functionarea programului informatic (REVISAL) si opereaza in el inregistrdrile necesare;

- primeste, verifica si arhiveazs certificatele medicale;

- verifica prin sondaj condicile de prezenta cu pontaje;

- tine evidenta concediilor de odihna pentru fiecare compartiment si verificd pontajele cu cererile de concediu de odihnd, certificatele medicale
si alte referate din cursul lunii;

- intocmeste lunar un estimat privind cheltuielile cu salariile, precum si situatia privind cheltuielile totale, venitul net / salariat pe fiecare
compartiment.

e) Compartiment Achizitii publice si Managementul proiectelor:

- asigurarea intocmirii documentatiei pentru elaborarea si prezentarea ofertei pentru atribuirea contractelor de furnizare, servicii si lucrari
cuprinse in programul anual de achizitii;

- colaboreaza cu compartimentele de specialitate din aparatul propriu, in vederea intocmirii caietelor de sarcini pentru atribuirea contractelor
de furnizare cuprinse in programul anual de investitii si pentru formularea raspunsurilor in cazul in care clarificdrile solicitate de ofertanti la
procedura de atribuire a contractelor de furnizare, se refera la specificatii tehnice;

- asigurarea transmiterii anunturilor de intentie de participare si de atribuire, cdtre Monitorul Oficial Partea a Vl-a sau dupd caz, a invitatiilor de
participare pentru atribuirea contractelor de furnizare, servicii si lucrdri in functie de procedura initiata conform prevederilor legale;

- face propuneri pentru numirea comisiilor de evaluare privind atribuirea contractelor de furnizare, servicii si lucrari;

- intocmirea de referate si dispozitii pentru numirea comisiilor de evaluare in vederea atribuirii contractelor de achizitie publica.

- stabileste eligibilitatea ideii proiectului conform legislatiei in vigoare si normelor de aplicare specifice tipului de proiect;

- identificd conditiile de aplicare conform legislatiei in vigoare si normelor de aplicare specifice tipului de proiect;

- analizeazi contextul de derulare a proiectului in acord cu dorintele clientului si previziunile de dezvoltare ale acestuia, prin raportare la
legislatia in vigoare; |

- analizeaz conditiile financiare tinand cont de posibilitatile financiare ale clientului si respectdnd normele de aplicare specifice;

- stabileste documentele necesare depunerii cererii de finantare in functie de sectorul de activitate vizat de proiect si de linia de finantare
aferenta proiectului, respectand legislatia in vigoare;
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- identifica grupurile tinta eligibile avand in vedere prioritatile clientului, sectorul de activitate al acestuia, ideea proiectului, legislatia n vigoare
si luand in calcul toate contextele interne si externe;

- formuleaza propuneri de activitdti tindnd cont de experienta organizationald a clientului in domeniul abordat, de nevoile acestuia si de
cerintele legislative din domeniu;

- stabileste necesarul de parteneriat cu rigurozitate si responsabilitate in functie de activitatile derulate in proiect, de legislatia in vigoare si
normele de aplicare si in deplin acord cu dorintele clientului;

- identifica categoriile de informatii necesare in concordantd cu forma juridica de constituire a organizatiei si a partenerilor, cu tipul activitatilor
derulate cu cele prezentate in cererea de finantare si cu Ghidul solicitantului;

- redacteaza capitolele si anexele din cererea de finantare in functie de tipul programului accesat, de activitatile stabilite cu partenerii din
proiect, de specificatiile prevazute in Ghidul solicitantului, folosind limbajul adecvat si forma ceruta.

f) Compartiment Tehnic si Securitatea muncii:

- elaboreaza instructiuni proprii pentru completarea si/sau aplicarea reglementérilor de securitate si sandtate in munca, tindnd seama de
particularitatile activitatilor si ale unitatii/societatii, precum si ale locurilor de muncé/posturilor de lucru, si difuzeaza aceste instructiuni in
intreprindere si/sau societate numai dupa ce au fost aprobate de citre angajator;

- asigura identificarea pericolelor si evaluarea riscurilor pentru securitatea si sanatatea lucrdtorilor, inclusiv la alegerea echipamentelor de
muncad, a substantelor sau preparatelor chimice utilizate si la amenajarea locurilor de munca, tindnd seama de natura activitatilor din firm3;

- tine evidenta zonelor cu risc ridicat si specific;

- stabileste zonele care necesita semnalizare de S.5.M. precum si tipul de semnalizare necesar si amplasarea conform prevederilor legale;

- ofera consultanta tehnica in legaturad cu continutul documentatiilor tehnice si al procedurii de emitere a actelor de reglementare internd in
conformitate cu prevederile legale;

- intocmeste rapoarte tehnice tematice;

- initiaza si realizeaza instructajul de securitate a muncii la locul de munca;

- participa la cursuri si instruiri pe linie de mediu;

- elaboreaza si transmite la timp rapoartele de activitate;

13
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- intocmeste si depune lunar raportul privind deseurile colectate/valorificate catre Agentia pentru Protectia Mediului;

-aproba instructiunile tehnologice pentru fiecare fazi de productie, atdt la implementarea cit si la modificarea lor, si asigurd adaptarea
corespunzatoare a tehnologiei la variatiile si specificul materiei prime utilizate;

- coordoneazi identificarea, introducerea si mentinerea sub control a proceselor incluse in sistemul calitatii;

- asigura resursele materiale si informationale necesare pentru implementarea politicii in domeniul calitatii;

- conduce procesul de asigurare a calitatii in activitatea de productie, conform procedurilor si standardelor existente;

- organizeaz3 si conduce sedintele pentru armonizarea obiectivelor pe termen scurt si sincronizarea activitatilor in vederea realizarii in conditii
optime a obiectivelor de productie;

- elaboreaza proiectul planului de investitii, in conformitate cu prevederile bugetului, in scopul imbundtatirii gradului de ocupare a capacitatilor
de productie existente si credrii de noi capacitati.

g) Compartiment Gestionarea deseurilor:

- urmareste procesarea deseurilor din constructii si demolari aflata in structura societatii;

- analizeaza documentatiile tehnice privind activitatea societatii din punct de vedere al gestionarii si procesarii deseurilor;

- are obligatia de a verifica si analiza ca documentatiile s3 fie elaborate conform reglementérilor in vigoare, iar solutia tehnica propusad in
documentatia tehnicd este corectd din punct de vedere al activitatii societatii;

- are obligatia de a verifica si analiza ca documentatiile depuse pentru fiecare obiectiv s3 cuprindd rezolvarea unitard a problemelor de
gestionare si procesare a deseurilor, conform prevederilor legale;

- emite certificate de eliminare D.C.D. (deseuri din constructii si demolari);

- emite facturi, chitante si bonuri de cantarire;

- promoveaza activitatea Serviciului Public de eliminare a deseurilor din constructii si demolari;

- asigura desfacerea produselor rezultate din eliminarea D.C.D.; -

- asigura gestionarea si raportarea cantitatilor de D.C.D;

- planificd activitatea de productie in Statia de procesare a deseurilor din constructii si demoldri in functie de planul de productie stabilit,
pentru a asigura realizarea integrald a indicatorilor cantitativi si calitativi stabiliti;
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h) Compartiment Administrativ, intretinere si deservire generald: _

- asigura planificarea, coordonarea si controlul activitatii personalului administrativ (paza, curatenie, intretinere, protocol);

-asigura intocmirea graficelor de paza si a pontajelor de prezentd pentru muncitorii necalificati si personalul de paza din cadrul
Compartimentului Administrativ;

- asigura aprovizionarea sau avizarea aprovizionarii cu rechizite, papetdrie si alte materiale necesare pentru intretinere si alte reparatii
necesare la firma;

- asigura Intocmirea receptiilor si bonurilor de consum la magazia firmei pentru toate materialele cumparate si predarea receptiilor la biroul
financiar-contabil pentru decontari;

- verifica prezenta la program a personalului subordonat din cadrul compartimentului si al Serviciului Public delegat;

- verifica starea de fixatie a mijloacelor P.S.1;

- organizeaza activitatea zilnica a personalului subordonat din cadrul compartimentului si al Serviciului Public delegat;

- se documenteaza despre activitatile curente;

- intocmeste planul de paza, avizarea acestuia si a actelor aferente;

- avizeazd si supervizeazad activitatea de colectare a deseurilor industriale si neindustriale, de evacuare, de depozitare si de predare a acestora
spre valorificare;

- asigura masuri de paza a imobilelor si bunurilor ce apartin societatii;

-organizeaza si asigura efectuarea curateniei in sediul societatii;

-asigura dotare cu materiale igienico-sanitare, echipament de lucru si de protectie a personalului de intretinere;

- intocmegte referate de specialitate specifice activitatii compartimentului;

- asigurara instruirea pe linie de Protectia Muncii si Prevenirea si Stingerea Incendiilor a personalului de paza si a muncitorilor necalificati din
cadrul Compartimentului Administrativ;
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9. Sursele financiare si bugetul:

-Lei-
Nr. Denumirea indicatorilor Exercitiul financiar
crt. 2017 2018
1. | Venituritotale 2.099.444 2.558.227
2. | Venituri din exploatare 2.099.348 2.558.116
3 Venituri proprii realizate prin prestarea serviciilor asigurate | 17.769,18 | 17.747,17

beneficiarilor societdtii din activitati realizate conform
specificului si obiectului de activitate ale societatii

4. | Venituri proprii realizate din incasarea tarifelor de operare a | 2.081.578,82 | 2.540.368,83
serviciilor publice gestionate

5. Venituri financiare 96 111

Contul de profit si pierdere (extras):

Nr. Denumirea indicatorilor Exercitiul financiar
crt. 2017 2018
1 Cifra de afaceri neta 2.099.368 2.556.645
2 Venituri totale 2.105.132 2.558.116
3. Cheltuieli totale 1.941.873 2.552.995
4. Profit brut/pierdere 163.259 5272

5 Impozit pe profit 9309 977

6 Profit net/pierdere 153.950 4295
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10. Programe si strategii proprii pe anul 2019:

» Realizarea indicatorilor operationali, financiari si manageriali aprobati;

* proiectare si executie parc recreere si agrement UAT Mihadilesti;

e proiectare si executie parc recreere si agrement I1SJU Buzau;

e amenajare curte interioara Muzeul Judetean si Spitalul de boli infectioase TBC;
* proiectare si executie totemuri la intrarile din Judetul Buzau;

* Lucrdri de intretinere si amenajare a spatiilor verzi;

* Lucari de intretinere a drumurilor judetene;

« Lucrdri de semnalizare rutierd a drumurilor judetene;

* Achizitionarea de utilaje pentru efectuarea lucrdrilor de intretinere a dumurilor judetene: greder, finisor, gudroneza, cilindru, frezd, masina de
astupat fisuri (colmatari);

» Cresterea gardului de constientizare a eliminarii D.C.D.-urilor;

* Cresterea gradului de colectare si eliminare a D.C.D.-urilor;

» Dezvoltarea serviciilor publice gestionate:

- Imbunitatirea serviciilor furnizate utilizatorilor;

- Scaderea cheltuielilor de exploatare;

- Reducerea costurilor;

11. Lista cuprinzand categoriile de documente emise si/sau gestionate:

- Bugetul de venituri si cheltuieli;

- Certificat de valorificare/eliminare deseuri din constructii si demolari;

- Rapoarte privind cantitatile de deseuri colectate/achizitionate/valdrificate.
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12. Lista cuprinzdnd documentele de interes public:

- Proiectul LIFEIOENV/RO/727 “Valorificarea degeurilor din constructii si demoliri din judetul Buziu”, finantat prin Programul LIFE + al Comisiei
Europene, in vederea atingerii tintelor conform cu Directiva 2008/98/CE privind deseurile (noua directiva a deseurilor) transpusa in legislatia
nationald prin Legea nr. 211/2011 privind regimul deseurilor.

13. Modalititi de contestare a deciziei institutiei publice in situatia in care persoana se considera vatamata in privinta dreptului de acces la
informatiile de interes public solicitate:

Conform prevederilor art. 21 si art. 22 din Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cetatenii se pot adresa cu
reclamatie administrativd conducatorului institutiei publice, in termen de 30 de zile de la luarea la cunostintd a refuzului explicit sau tacit al
angajatilor din cadrul autoritdtii sau institutiei publice, cu privire la solicitarea acestora.

Dacs solicitantul, dupd primirea raspunsului la reclamatia adminstrativi, se considerd in continuare lezat in drepturile sale prevazute de lege,
poate face plangere la sectia de contencios administrativ a tribunalului in a crei raz3 teritorial3 domiciliazd sau n a carei razd teritoriald se afla
sediul institutiei publice, respectiv Tribunalul Buzau.

intocmit, R i N
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